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中 華 大 學 

紀錄管制總覽表 

單位：餐旅管理學系                                        

表單編號 表單名稱 版本 保存年限 備註 

JA1-4-001 中華大學觀光院餐旅管理系辦大學甄選入「審

查資料及面試」評分表 

B 3  

JA1-4-002 中華大學餐旅管理系學生學習輔導紀錄表 B 3  

JA1-4-003 中華大學餐旅管理系校內實習時數登記表 B 3  

JA1-4-004 中華大學餐旅管理學系學生餐旅實習申請書 B 3  

JA1-4-005 中華大學餐旅管理系『餐旅實習』家長同意書 A 3  

JA1-4-006 中華大學餐旅管理系學生餐旅實習取消申請書 A 3  

JA1-4-007 中華大學餐旅管理系學生參與實習課程合約書 A 3  

JA1-4-008 中華大學餐旅管理系學生參與實習課程學習評

分表 

A 3  

JA1-4-009 中華大學餐旅管理系學生參與實習課程出勤狀

況統計表 

A 3  

JA1-4-010 餐旅服務實驗室借用記錄表 A 3  

JA1-4-011 餐旅服務實驗室器材借用單 A 3  

JA1-4-012 餐飲產品研發實驗室設備使用記錄表 A 3  

JA1-4-013 餐飲產品研發實驗室冷凍冰箱溫度記錄表 (-18 

℃以下 ) 

A 3  

JA1-4-014 餐飲產品研發實驗室冷藏冰箱溫度記錄表 (7 

℃以下 ) 

A 3  

JA1-4-015 餐飲產品研發實驗室使用登記表 A 3  

JA1-4-016 中華大學實習旅館請假單 A 3  

JA1-4-017 中華大學實習旅館調班單 A 3  
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JA1-4-018 中華大學實習旅館備品領用登記單 A 3  

JA1-4-019 實習旅館房務工作清單 A 3  

JA1-4-020 儀器設備保養紀錄表 A 3  

JA1-4-021 每日瓦斯總開關檢查表 A 3  

JA1-4-022 每日瓦斯管路檢查表 A 3  

JA1-4-023 例行檢查表 A 3  

JA1-4-024 專業教室借用申請單 B 3  

JA1-4-025 專業教室器材借用申請單 B 3  

JA1-4-026 中華大學餐旅管理學系進修學士班申請入

學評分表 

A 3  

JA1-4-027 中華大學餐旅管理學系進修學士班甄選入

學評分表 

A 3  

JA1-4-028 中華大學餐旅管理學系學生參與餐旅實習

課程雇主滿意度問卷 

A 3  

JA1-4-029 企業專案實習表件 A 3  

JA1-4-030 中華大學餐旅管理學系餐旅實習綜合報告

書範本 

A 3  

JA1-4-031 企業專案實習課程合約書 B 3  

JA1-4-032 餐旅創意專題分析書面格式規範 A 3  

 


